Camara Municipal de Fortaleza de Minas

Legislatura 2017/2020.

Resolugio n2. 249, de 22 de fevereiro de 2018.

Dispoe sobre a criacdo de cargo de Chefe do Servigo de Tesouraria na Camara
Municipal de Fortaleza de Minas, que passa a integrar a Resolu¢ao n2. 230 de
11 de janeiro de 2006.

A Camara Municipal de Fortaleza de Minas-MG, no uso de atribui¢des, aprovou e a Mesa
Diretora, promulga a seguinte Resolugio:

Art. 12 Altera o art. 42 da Resolucdo 230, de 11 de janeiro de 2006, que passa ter a seguinte
redagio:

“.art. 4°
CARGOS N2 Vagas
Auxiliar de Servicos Gerais 01
Seguranca Desarmada 02
Oficial de apoio Legislativo 01
Secretario 01
Chefe do Setor Administrativo 01
Assessor Juridico 01
Chefe do Servigo de Tesouraria 01

Art. 22 Ficam criadas as atribui¢des do cargo de Chefe do Servigo de Tesouraria que passa a
integrar o Anexo | da Resolugdo n? 230 de 11 de janeiro de 2006:

ANEXO |
DESCRICAO DAS ATIVIDADES/ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARACTERISTICA DO CARGO

Denominagao: Classificagao: N2. Vagas
Chefe do Servigco de Tesouraria Comissionado 01
Escolaridade: Ensino Médio Completo/ Curso Superior

Experiéncia: Que tenha experiéncia

Cursos e exigéncias especificas:

Em rotinas administrativas e financeiras de tesouraria publica.

DESCRICAO SUMARIA:

Executar servicos de apoio ao funcionamento financeiro da Camara
DESCRIGAO DETALHADA:

Fornecer apoio consultivo as comissdes da Camara ou aos Vereadores em todos os assuntos
referentes ao cargo de Chefe de tesouraria;
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Dar liquidagdo nos empenhos, nos termos da Lei Federal 4.320/64;

Efetivar o pagamento dos empenhos, nos termos da Lei Federal 4.320/64;

Promover o controle e a conciliagdo das contas bancarias;

Fiscalizar a regularidade das despesas, preparando a liquidagdo do empenho, a ordem de
pagamento, cheques e outros documentos afins;

Assinar, junto com o Presidente da Mesa Diretora, os cheques e toda a documentagdo bancaria e
financeira;

Responsabilizar-se pelos saldos de tesouraria, bem como pela realizagdo do termo de conferéncia
de caixa no final de cada exercicio financeiro;

Acompanhar e verificar junto com o contador a realizagdo da receita e o cumprimento de metas e
prioridades, promovendo a limitacdo de empenhos quando necessario, apds determinagdo da
Presidéncia da Casa e em conformidade com as leis orcamentarias. Controlar, junto com o
contador os limites de gastos do Poder Legislativo, nos termos da lei; arquivar toda a
documentacdo referente aos empenhos e despesas pagas, preparando as pastas, que ficardo a
disposicdo dos auditores do Tribunal de /contas do Estado (TCE/MG), para eventual consulta;
Responsabilizar-se pelos documentos arquivados no cofre da Camara, bem como pelo controle de
acesso as senhas eletrdnicas das contas bancarias; realizar todas as receitas extra-orgamentarias,
bem como efetuar o respectivo pagamento ao destinatario das mesmas, mediante solicitagao de
empenho prévio e extracio de taldo de receita extra-orgamentaria; afixar diariamente, no quadro
de avisos da Camara Municipal de Fortaleza de Minas, os pagamentos efetuados e a conciliagdo
bancaria do dia anterior; executar outras atribuicées que forem determinadas pelo Chefe do
Setor de Administrativo e demais superiores hierarquicos, pertinentes a sua area de atuacao.

Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao, ficando revogadas as disposi¢des
em contrario.

Camara Municipal de Fortaleza de Minas, em 22 de fevereiro de 2018.
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VICE-PRESIDENTE
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